
SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 
Özel Sağlık Kuruluşlarının 

Açılış, İşleyiş ve Denetimleri 

1- Dilekçe 

2- Kimlik Fotokopisi 

3-Diploma 

4-Adres Bilgileri 

5- Kroki Beyan Yazıları 

10 Gün 

2 
Optisyenlik ve Optik Ürünlerle 

İlgili İşlemler 

1- Dilekçe 

2- Kimlik Belgeleri 

3-Diploma 

4-Adres Bilgileri 

5- Kroki Beyan 

15Gün 

3 Hasta Hakları Şikayetleri Belge İstenmiyor 3 Saat 

4 BİMER Şikayetleri 1- Resmi Yazı/ Dilekçe 30 Gün 

5 Personel İşlemleri 1- Resmi Yazı 15 Gün 

6 İntibak İşlemleri 1- Resmi Yazı/ Dilekçe 30 Gün 

7 İzinler 1- Resmi Yazı 1 Gün 

8 Aile Yardımı 
1- Dilekçe 

2- Diploma Fotokopisi 
30 Gün 

9 Ek Ödeme İşlemleri 
1- Personel Çalışma Bildirim 

Formu 
5 Gün 

10 Eczane Denetimleri 1- Resmi Yazı 5 Gün 

11 
Aktar ve Baharatçıların 

Denetimi 
1- Resmi Yazı 1 Gün 

12 
Kozmetik Ürün Üretim Yeri 

Denetimleri 
1- Resmi Yazı 7 gün 

13 Acil Sağlık Hizmetleri Belge İstenmiyor 
Kentsel bölgede 10 dakikanın altında, kırsalda ise 30 dakikanın 

altında vakaya ulaşılmalıdır. 

14 112 Ambulans Temini 1- Resmi Yazı/ Dilekçe 3 Gün 

15 
Kurum İçi Görevlendirme 

İşlemleri 

1) Dilekçe 

2) Kurum İhtiyaç Yazısı 
15 Gün 

16 Ambar ve Depo İşlemleri 1- Taşınır İstek Belgesi 15 Gün 



 

 

Adres : İlçe Sağlık Müdürlüğü 

Telefon :  326 6612341 

Faks :  3266 612342 

17 
Bina Bakım Onarım ve Tadilat 

İşlemleri 
1- İhtiyaç Talep Yazısı 3 Ay 

18 Kurum İçi fatura Ödemeleri 
1- Fatura 

2-Resmi Yazı 
1 Gün 

19 Genel İskan Raporları 1- Resmi Yazı 3 Gün 

20 
Sıhhi ve GSM Kapsamındaki İş 

Yerlerine Görüş Bildirme 
1-Resmi Yazı 7gün 

21 

Özel Öğretim Kurumlarına 

Sağlık Yönünden Görüş 

Bildirme 

1- Resmi Yazı 

2- Vaziyet ve Yerleşim Planı 
15 Gün 

22 
Ölen Vatandaşların Nüfustan 

Düşürülmesi 

1-Kimlik 

2-Ölüm Belgesi 

3-Mernis Ölüm Tutanağı 

5 gün 

23 
Özel Hastanelerde Ölenlerin 

Defin ve Mezarlık İşlemleri 

1-Kimlik 

2-Ölüm Belgesi 

3-Mernis Ölüm Tutanağı 

7 Gün 

24 
Çevre Sağlığı Şikayetleri ile 

İlgili İşlemler 
1- Resmi Yazı/ Dilekçe 30Gün 

      

'Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru  

yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanamaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin  

bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.' 


