6

3

T.C.
ARSUZ KAYMAKAMLIGI

ILCE YAZI ISLERi MUDURLUGU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S.  HIZMETIN

N ADI

5434 Sayili

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Kanunun

1 | 34.Maddesi
Muhtaglik

Belgesi

1-Dilekce 2-Mal bildirim Belgesi

4341 Sayih
Muracaat
Muhtag¢ Erbas

ve Er

Ailelerinin 1-Form (muhtar onaylr), 2-Askerlik

Ucretsiz

Subesinden Asker Olduguna Dair Belge,

Tedavisinin 3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
Saglanmasi

(Muhtaglik
Karar1)
3091 Sayili
Kanun
Kapsaminda

Tasinmaz mal 1-Bagsvuru Dilekgesi (Dilek¢e de bulunmasi

zilyedligine
yapilan
tecavuz ve
mudahalenin
dnlenmesi

Insan Haklar
Basvuru ve
Danisma

Tuketicli
Sorunlari
Basvurusu

Gergek ve
Tuzel

gereken hususlar: Bagvuranin Adi Soyadi,
Sikayet edilenin Ad1 Soyadi ve Adresi
Sikayete konu taginmazin yeri)

Basvuru formu

1-Basvuru Dilekgesi, 2-Fatura, 3-Satis Fisi, 4-
Garanti Balgesi veya Sozlesme

1-Dilekce

HIZMETIN
TAMAMLANM
A
SURESI
(EN GEQ)

7 GUN

7 GUN

15 GUN

15 GUN

15 GUN

30 GUN



Kisilerin

Sikayet
Dilekceleri
Basvuru Formu
7 BIMER (Www.basbakanI|k.gov.j[r(b|mer adresinden
ulasilabilir)
AsKell 292K 1. Dilekge (1 Adet) 2-Sabika Kayds (1 Adet),
Ta gulu 3-Niifus Ciizdan ve Izin Belgesi Fotokopisi
8 Alc’fl)n da 4-Fotograf (2 Adet) 5-Yerlesim Yeri Adres
Bilgisi (1 Adet) 6-Kroki (3 Sayfa), 7-Tapu
Tarimsal : A, :
e Kaydi ve senedi, 8-Kira Sozlesmesi
Faaliyet Izni
1-Kurulus Bildirimi, 2-
Dernek Tiizdk,
Kurulumu 3-Kira Kontrat1 4-Tapu Fotokobisi, 5-Tebligat
Almaya Yetkili Kisilere ait bilgiler.
etki Belgesi | 1-Yazi 2-YOnetim Kurulu Karar Fotokopisi,
10 . i : i
verilmesi 2-Yetki Belgesi
Genel Kurul 1-Genel Kurul Sonug Bildirimi. 2-Divan
11 Sonuglan Tutanag1, 3-Hazirun Listesi, 4-Y6énetim
Bildirimi Kurulu Karar Fotokopisi,

Yerlesim Yeri 1-Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirim
12| Degisikligi | Formu.2-Yonetim Kurulu Karar fotokopisi,
Bildirimi 3-Kira Kontrati, 4-Tapu Fotokopisi,
Tasinmaz Mal| 1-Tasinmaz Mal Bildirimi Formu. 2-Ydnetim

13 Bildirimi | Kurulu Karar fotokopisi, 3-Tapu Fotokopisi,
Dernek
Organlarinda | 1-Organlarda Degisiklik Bildirimi Formu
Degisiklik 2-Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi,
Bildirimi
1-Yénetim Kurulu karar fotokopisi, 2-Lokal I¢
Ydnergesi,
Lokal 3-Tapu fotokopisi, 4-Kira S6zlesmesi, 5-
Basvurusu Mesken Sahiplerinin tamaminin onayinin

belirtildigi muvafakatname, 6-Yap1
Kullanma izin belgesi,
Alind1 Belgesi| 1-Y0netim Kurulu Karar fotokopisi, 2-Teslim

16 Bildirimi Tutanagi, 3-Alind1 Belgesi basim 6rnegi,
Yardim 1-Dilekce, 2-Y06netim Kurulu Karar
17 Toplama fotokopisi, 3-Kesif Raporu, 4-Fotograf (2
Bagvurusu Adet) 5-Sabika Kaydi,

18| Yardim 1-Dilekge, 2-Gelir-Gider durumu, 3-Fatura

30 GUN

7 GUN

5 DAKIKA

15 DAKIKA

5 DAKIKA

5 DAKIKA

5 DAKIKA

5 DAKIKA

10 GUN

15 DAKIKA

10 GUN

5 GUN



Toplama Fotokopileri, 4-Yetki Belgesi
Sonucu
Basvurusu
Kat mulkiyeti
kanununa
gore
kapici dairesi
ni
bosaltilmasi
4483 Sayili | 1-Sikayet Dilekgesi (Dilek¢e de bulunmasi
20 Kanun gereken hususlar: Sikayetcinin Adi, Soyadi,

1-Dilekge 7 GUN

Hakkinda | Adresi ve Telefon numarasi. Sikayet Edilen 30 GUN
Karar Memurun Adi, Soyadi ve Calistigi Kurum)
Gorev Belgesi 5 GUN
Miiracaatlari 1-Gorev Belgesi talep dilekgesi
4982 Sayil :
22 Bilgi Edinme 1-Basvuru Formu 15 GUN

Hakki

- Kafe Muracaat Formu, 2-Isyeri agma ruhsat
fotokopisi (1 Adet), 3-Telekom Internet
Baplant1 Bilgisi (1 Adet), 4-Ticaret Odas1 Sicil
Belgesi Fotokopisi (1 Adet), 5-Filtre Lisans

Internet toplu Belgesi Fotokopisi (1 Adet), 6-Niifus Ciizdani

lfuuann.n. Fotokopisi (1 Adet) (Mdiracaat icin gerekli 7 GUN
saglayict izin .. . o
belgesi evraklarin orjinalleri kontrol edildikten sonra

fotokopilerine aslh gibidir islemi yapilarak
muracaat kabul edilir.
Izin belgesi alan is yerlerine y1l igeriside
defaaten denetim gerceklestirilir.)
1-Ilgede bulunan kamu kurum ve
24 Apostil Tastik kuruluslarindan alman resmi belgeler ve noter| 15 DAKIKA
Serhi tasdikli belgeler
Bagvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Disinda Belge Istenmest,
Eksiksiz Belge Ile Bagvuru Yapilmasina Ragmen Hizmetin Belirtilen Siirede
Tamamlanmamas1 Veya Yukaridaki Tabloda Bazi Hizmetlerin Bulunmadiginin
Tespiti Durumunda Ilk Miiracaat Yerine ya da ikinci Miiracaat Yerine

Basvurmaniz Gerekmektedir.
Adres : Arsuz Hiikimet Konagi

Gokmeydan Mahallesi Atatlirk Cad. No: 160
Telefon : 0326 643 2603

Faks : 0326 643 2602



