T.C
ARSUZ KAYMAKAMLIGI
ilge Yazi isleri Miidiirliigii

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 |310 Sayih Kanunun 34.Maddesi Muhtaghik 1-Dilekge 2-Mal bildirim Belgesi 7 Giin
Belgesi
2 Tasinmaz mal zilyedligine yapilan tecaviiz ve 1-Bagvuru Dilekgesi (Dilekge de bulunmasi gereken hususlar: Bagvuranin Adi Soyadi, Sikayet 15 Giin
miidahalenin 6nlenmesi (3091 Sayil1 Kanun) edilenin Ad1 Soyad1 ve Adresi Sikayete konu tasinmazin yeri)
3 insan Haklar Basvuru Formu-Dilekge 15 Giin
4 Tiiketici Sorunlart Bagvurusu 1-Basvuru Dilekgesi, 2-Fatura, 3-Satis Fisi, 4-Garanti Balgesi veya Sozlesme 15 Giin
5 Gergek ve Tiizel Kisilerin Sikayet Dilekgeleri 1-Dilekce 30 Giin
. . 1- Dilekge (1 Adet) , 2-Sicil Kayit Belgesi 3-Niifus Ciizdan ve izin Belgesi Fotokopisi
6 Ask§r1 Y_asa'k Bblgede Tapulu Alanda Tarimsal 4-Fotograf (2 Adet) 5-Yerlesim Yeri Adres Bilgisi (1 Adet) 5-Kroki (3 Sayfa), 6-Tapu Kayd1 ve 7 Giin
Faaliyet Izni . s an .
senedi, 7-Kira Sozlesmesi
1-Kurulus Bildirimi, 2-Tiiziik, .
! Dernek Kurulumu 3-Kira Kontrat1 4-Tapu Fotokobisi, 5-Tebligat Almaya Yetkili Kisilere ait bilgiler. 5 Dakika
9  |Genel Kurul Sonuglari Bildirimi DERBIS iizerinden yapilacaktir. 5 Dakika
10 |Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirimi DERBIS iizerinden yapilacaktir. 5 Dakika
11 |Tasmmaz Mal Bildirimi DERBIS iizerinden yapilacaktir. 5 Dakika
12 |Dernek Organlarinda Degisiklik Bildirimi DERBIS iizerinden yapilacaktir. 5 Dakika
T-Yonetim Kurulu Karar fotokopist, Z-Lokal I¢ Yonergesl, 3-1apu fotokopist, 4Kira
Sozlesmesi, .
13 |Lokal Basvurusu 5-Mesken Sahiplerinin tamaminin onayimin belirtildigi muvafakatname, 10 Gin
A Vani Wnllanma izin halaaci
14 |Alindi Belgesi Bildirimi 1-Yo6netim Kurulu Karar fotokopisi, 2-Teslim Tutanagi, 3-Alind1 Belgesi basim 6rnegi, 15 Dakika
15 |Yardim Toplama Basvurusu ]lég,jlekge, 2-Yonetim Kurulu Karar fotokopisi, 3-Kesif Raporu, 4-Fotograf (2 Adet) 5-Sabika 10 Giin
16 |Yardim Toplama Sonucu Bagvurusu 1-Dilekge, 2-Gelir-Gider durumu, 3-Fatura Fotokopileri, 4-Yetki Belgesi 5 Giin
Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Bagvuruda bulunan Ydnetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise tapu
634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa 2814 sayili kay1t 6rnegi, 7 Giin
Kanunla eklenen Ek-2 madde geregince; Gorevleri |2-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine ydneticiye/ yonetim kuruluna yetki (Thtarname

17  |nedeniyle tahsis edilen ortak kullanim alanindan
(D1saridan atanan Ydnetici, Apartman Gorevlisi,

Bekgi) Tahliye islemi

verildigine dair kat malikleri kurulu karari,

3-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasia
dair ilgiliye gonderilen ihtarname,

4-Kat maliklerinin tespiti i¢in ilgili Tapu Miidiirliigiinden alinacak kat malikleri listesinin asli,
5- SGK prim makbuzu, maas 6deme belgesi (kapiciya)

alindiktan sonra 15
giin igerisinde
bosaltilmazsa)

1-Sikayet Dilekgesi (Dilekge de bulunmasi gereken hususlar: Sikayet¢inin Adi, Soyadi, Adresi

18 4483 Sayih Kanun Hakkinda Karar ve Telefon numarasi. Sikayet Edilen Memurun Adi, Soyadi ve Calistigi Kurum) 30 Giin
19 |Gorev Belgesi Miiracaatlar 1-Gorev Belgesi talep dilekgesi 5 Dakika
20 4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki1 1-Bagvuru Formu 15 Giin
1- Kafe Miiracaat Formu, 2-Isyeri agma ruhsat fotokopisi (1 Adet), 3-Telekom Internet Baplant:
Bilgisi (1 Adet), 4-Ticaret Odas: Sicil Belgesi Fotokopisi (1 Adet), 5-Filtre Lisans Belgesi
; - .. . Fotokopisi (1 Adet), 6-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi (1 Adet) (Miiracaat i¢in gerekli evraklarin .
21 |Internet toplu kullanim saglayict izin belgesi orjinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine asli gibidir islemi yapilarak miiracaat kabul 7 Giin
edilir.
izin belgesi alan is yerlerine yil iceriside defaaten denetim gergeklestirilir.)
22 |Apostil Tastik Serhi 1-llgede bulunan kamu kurum ve kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli belgeler 15 Dakika

Basvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Disinda Belge istenmesi, Eksiksiz Belge ile Bagvuru Yapiimasina Ragmen Hizmetin Belirtilen Siirede
Tamamlanmamasi Veya Yukaridaki Tabloda Bazi Hizmetlerin Bulunmadiginin Tespiti Durumunda Ilk Miracaat Yerine Ya Da Ikinci Miiracaat Yerine

Basvurunuz

iLK MURACAAT YERI

isim : Mustafa DEMIRDELEN
: ilge Yazi igleri Miidiirii

UNVAN
ADRES : Arsuz Kaymakamhigi
TEL : (0 326) 6342603

E-POSTA T arsuz@icisleri.gov.tr

iKINCi MURACAAT YERI

isim :Haci Hasan GOKPINAR
UNVAN :Kaymakam

ADRES :Arsuz Kaymakamhg
TEL : (0 326) 6432600

E-POSTA :arsuz@icisleri.gov.tr




